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Werkgroeplid – KVW Kantoor (Secretariaat) 
Ben jij degene die overzicht houdt als alles tegelijk gebeurt? 

Iemand die structuur brengt, scherp blijft en ervoor zorgt dat afspraken ook écht worden 

nagekomen? 

Binnen KVW Herten zoeken we een werkgroeplid voor het secretariaat van het KVW Kantoor. 

Een rol waarin jij helpt om richting te geven aan alles wat we samen organiseren. 

Want met zoveel mensen, ideeën en energie is één ding essentieel: 

overzicht en duidelijkheid. 

 

        Wat ga je doen? 

Als werkgroeplid secretariaat ben jij de verbindende factor binnen het comité. 

• Je bereidt de comité overleggen voor 

• Je zorgt dat agenda’s duidelijk zijn en iedereen weet wat er speelt 

• Je notuleert acties en besluiten tijdens overleggen 

• Je bewaakt de voortgang en houdt overzicht op wat er nog openstaat 

• Je zorgt dat afspraken worden gedeeld en opgevolgd 

• Je helpt structuur aan te brengen binnen het KVW Kantoor 

Kort gezegd: 

jij zorgt dat plannen niet blijven liggen, maar werkelijkheid worden. 

 

      Wie ben jij? 

We zoeken geen perfecte notulist — we zoeken iemand met de juiste mindset: 

• Je houdt van overzicht en structuur 

• Je werkt nauwkeurig en denkt vooruit 

• Je durft mensen aan te spreken op afspraken 

• Je communiceert duidelijk en schakelt makkelijk 

• Je voelt je verantwoordelijk voor het geheel 

• Je staat achter de KVW-waarden: samen, respect, plezier en aanpakken 
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   Wat krijg je ervoor terug? 

• Een sleutelrol binnen het KVW Kantoor 

• Direct impact op hoe de hele organisatie draait 

• Samenwerken met een gedreven en hecht team 

• Een plek binnen onze KVW Familie 

• Een week (en voorbereiding) vol energie, gezelligheid en betekenis 

En misschien wel het belangrijkste: 

jij zorgt dat alles samenkomt. 

              Samen maken we KVW 

Achter elke activiteit, elk plan en elk moment zit structuur. 

En daar speel jij een belangrijke rol in. 

Dus ben jij klaar om overzicht te brengen in de chaos (en daar stiekem van te genieten        )? 

 

Praktisch: 

             KVW-week: Voorbereidingsmomenten door het jaar heen & de laatste week van de 

zomervakantie  

    Locaties: verspreid van Herten tot Neer 

     Kleding: passende KVW-kleding (wij zorgen daarvoor) 

 

Word jij onze topper binnen het KVW Kantoor? 

Mail naar info@kvwherten.nl en vertel wie je bent en waarom jij perfect past in ons KVW Kantoor. 

Samen bouwen we aan een sterke KVW organisatie!     

 

 


